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1. Rekisterinpitdja

2. Rekisteriasioista
vastaava henkil6 ja

tietosuojavastaava

- henkild, johon asiakas voi
ottaa yhteytta
henkilGtietojen kasittelya
koskevissa asioissa

3. Rekisterin nimi

4. Henkilotietojen
kasittelyn tarkoitus
/henkilétietojen
kasittelyn laillinen
perusta

Sivistyslautakunta

Yhteystiedot (osoite, puhelin, sdhkopostisoite)
Sonkarintie 2
72300 VESANTO

Rekisterin yhteyshenkild ja yhteystiedot:
Irja LindI6f, toimistosihteeri

p. 040 714 3315

irja.lindlof@vesanto.fi

Tietosuojavastaava ja yhteystiedot:
Jani Nuutinen, jarjestelmaasiantuntija
p. 044 7499 320
jani.nuutinen@tervo.fi

Oppilas- ja opiskelijahallintojarjestelma
Visma in School MultiPrimus
1. Henkil6tietojen kasittelyn laillisena perusteena on (artikla 6)

O asiakassuhteen tai jasenyyden hoitaminen (sopimuksen edeltavat
toimenpiteet ja taytantéonpano)
yleistd etua koskevan tehtdvan suorittaminen, julkisen vallan
kaytto
lakisdateisen velvoitteen noudattaminen, esim. perusopetus,
varhaiskasvatus
rekisterdidyn antama suostumus
kasittely on tarpeen rekisterdidyn tai toisen luonnollisen henkilon
elintdrkeiden etujen suojaamiseksi
kasittely on tarpeen rekisterinpitdjan tai kolmannen osapuolen
oikeutetun edun toteuttamiseen

O 00 X X

2. Henkilotietojen kasittely erityisia tarkoituksia varten (tutkimus, tehtava
jne. nimettava tai muutoin yksiloitava):

tutkimus

tilasto

viranomaisen suunnittelu- ja selvitystehtava

muu, mika?

O0KXK KX



5. Rekisterin

tietosisalto

- mita tietoja rekisteroidysta
keratdan, kuvaus
rekisteroityjen ryhmista ja
henkil6tietoryhmista
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Primus sisaltaa seuraavat henkilorekisterit:

- opiskelijarekisteri (sisaltda huoltajatiedot)

- opettajarekisteri

- henkilokuntarekisteri

- sijaisrekisteri

Henkilotietoja on mukana myds mm. arvioinnin rekistereissa

seka pedagogisten asiakirjojen ja tukitoimien rekistereissa.

- Oppilaan perus- ja yhteystiedot (mm. henkilétunnus, nimi,
yhteystiedot, Wilma-tunnukset

- Oppilaan huoltajien nimi- ja yhteystiedot, Wilma-tunnukset

- Oppilaan ja huoltajan osoitetiedot eivat ole rekisterissa, mikali
oppilaalla on turvakielto

- Oppilasta koskevat hakemukset ja paatokset (koulukuljetus, erityisen
tuen paatokset, ym.)

- Oppilaan ldhikoulutieto ja kouluun ilmoittautumistieto

- Koulunkayntiin liittyva tieto (koulu, luokka, vuosiaste)

- Oppilaan rooliin liittyva tieto (mm. aineopiskelija, peruskoulun
oppilas, lukiotutkinnon suorittaja, kaksoistutkinnon suorittaja)

- Oppilaan opetussuunnitelma oppiaineineen, kursseineen,
kurssivalintoineen ja arvosanoineen

- Opetukseen liittyvat tiedot (mm. opetusmuoto, S2-kieli, kieliohjelma,
katsomusaine)

- Oppilaan tukeen liittyvat pedagogiset asiakirjat (yleinen tuki,
tehostettu tuki, erityinen tuki)

- Kurinpitoon (jalki-istunto, kasvatuskeskustelu, esineen tai aineen
haltuun ottaminen, opetuksen epdaaminen, opetustilasta poistaminen,
vahinkojen korvaaminen ja jalkien siivoaminen) liittyvat tiedot

- Tarjotut ja kdydyt Lapset Puheeksi keskustelut tilastointia varten

- Maahanmuuttoon liittyvat tiedot (Suomeen tulopaiva)

- Todistuksiin, arviointikeskusteluihin ja aine-/kurssiarvosteluihin ja
liittyvat tiedot

- Oppilaiden tuntimerkinnat mm. poissaolot

- Perusopetuslain mukaiseen aamu- ja iltapaiviatoimintaan liittyvat
paatos- ja osallistumistiedot

- Koulujen jarjestamadn aamu-ja iltapdivatoimintaan osallistuvan
lapsen maksajasta yksildintitiedot laskutusta varten

- Lukiossa laskutusta varten aineopintoja suorittavien
kurssisuorituksista seka ylioppilastutkinnon laskutusta varten
yksilointitiedot

- Ylioppilastutkinnon suorittamiseen liittyvat tiedot

- Opettajien perus- ja yhteystiedot (mm. henkilotunnus, nimi, osoite,
puhelinnumero, Wilma-tunnukset ja oikeudet)

- Koulujen ja koulutoimiston alaisen henkilokunnan tiedot
(mm. henkilétunnus, nimi, osoite, puhelinnumero, Wilma-
tunnukset ja oikeudet)

- Kouluilla tyoskentelevien kouluhenkiloston ja terveydenhoitajien
tiedot mm. henkil6tunnus, nimi, osoite, puhelinnumero, Wilma-
tunnus ja oikeudet)

- Kouluun liittyvat perus- ja tilatiedot mm. koulun virallinen numero,

- osoite, rehtorin nimi, puhelinnumerot sekd Ilukuvuoteen, sen



6. Saannonmukaiset
tietoldhteet

7. Sadnnonmukaiset
tietojen luovutukset ja
henkil6tietojen siirto
kolmansiin maihin tai
kansainviliselle
jarjestolle
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- jaksotukseen ja Wilma-oikeuksiin liittyvat tiedot

- Koulun opetukseen liittyvat tiedot (koulun opetussuunnitelma,

- lukuvuosisuunnitelma)

- Koulun ty6jarjestys eri ryhmille seka MultiPrimus etta Kurre osiolla
tehdyt

- Yhteishakuun (Koski-jarjestelma) lahetettavien tietojen hallinta
siirtotiedostojen tekemiseksi

- Ylioppilastutkintolautakunnalle lahetettavien kirjoittajien,
kirjoitusaineiden ja suoritusten hallinta siirtotiedostojen tekemiseksi

- Tilastokeskukselle menevien tietojen hallinto siirtotiedostojen
tekemiseksi

- Opetushallitukselle menevien tietojen hallinta siirtotiedostojen
tekemiseksi

- Internet yhteyden (Wilma) avulla voidaan kirjata/nahda mm.
kurssivalintoja, tyojarjestyksia, oppilaiden arvosanoja ja
poissaoloja. Liittymaa kaytetddan myos kodin ja koulun
yhteistydssa mm. tiedottamisessa ja viestinndssa.

- Wilma-liittyman kautta tuotetaan koulun lukuvuosisuunnitelma
kertomuksena sekd toteutuminen. Itse tiedot ovat

- MultiPrimuksessa ohjelmallisesti piilotettuna. Koulujen vuosittainen
lukuvuosisuunnitelma on huoltajien ndhtavissa.

- Kurre-osion avulla koulu voi tehda koko koulua koskevan
tyojarjestyksen ja oppilaskohtaisen lukujarjestyksen sekd lukiossa
kurssitarjottimen. Nama ndkyvat Wilma internet-liittyman kautta
huoltajille ja oppilaille/opiskelijoilla. Osiosta on lisdksi siirrettdvissa
aina ajankohtaiset kurssipdivakirjat, joihin opettajat voivat tehda
tuntimerkinndt ja kirjata oppilaan saamat arvosanat. Nama ovat
huoltajien ja oppilaiden ndhtavissa Wilma-liittyman kautta.

Tarkeimmat tietoldhteet ovat Vaestorekisteri, kunnan koulutoimi ja muut
hallinnonalat seka opettajat oppilaat ja heidan huoltajansa. Tietoja saadaan
myos oppilaiden/opiskelijoiden aiemmista oppilaitoksista,
Opintopolusta/Koski-jarjestelmasta seka ylioppilastutkintolautakunnasta.

Véaestorekisteristd haetaan uusien oppivelvollisuusikaisten seka esiopetukseen
tulevien oppilaiden tiedot. Muista kunnista tulevien oppilaiden tiedot
syotetdan koulun toimiston kirjaaminen huoltajien tai taysi-ikdisten
opiskelijoiden tayttamasta ilmoituksesta. Palvelujen toimeenpanoa koskevat
tiedot syntyvat asiakkuuden aikana.

Lukio vastaanottaa yhteishausta Opintopolku-jarjestelman kautta valittujen
opiskelijoiden tiedot ja ylioppilaskirjoitusten tulokset.

U] Ei luovuteta
X Tietoja luovutetaan tarpeen vaatiessa

Peruskoulu ja lukio lahettavat Opetushallituksen yhteishakuun tiedot
Koski-jarjestelman (ent. Opintopolku) kautta
- tammikuussa ldhetetdaan henkil6tiedot yhteishakuun osallistuvien
peruskoulun paattotodistuksen ja lisdopetuksen suorittavien osalta
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- toukokuussa lahetetdan arvosanatiedot OPH:n maarittelemista
oppiaineista kaikkien oppilaiden osalta
Ylioppilastutkintolautakunnalle lukio ldhettda
- joulukuussa kevaan ylioppilaskirjoituksiin osallistuvien tiedot ja
kirjoitusaineet ja niista suoritettujen opintoviikkojen maarat
- kesakuussa syksyn ylioppilaskirjoituksiin osallistuvien tiedot ja
kirjoitusaineet ja niista suoritettujen opintoviikkojenmaarat

Tilastokeskukselle ldhetetddn jarjestdja- ja oppilaitostason oppilaat ja
opiskelijat -tiedonkeruu vuosittain, joka sisaltaa
- koulutuksen ja opetuksen jarjestajatason tiedot
- oppilaitostason oppilaat ja opiskelijat
- esiopetuksessa 20.9. opiskelevien tiedot lasnaolotietoineen
- (syyskuu) ja 31.12. kotikuntatietoineen
- perusopetuksessa 20.9 opiskelevien tiedot lasndolotietoineen
(syyskuu) ja 31.12. kotikuntatietoineen
- perusopetuksen lisdopetuksessa 20.9. opiskelevien tiedot
lasndolotietoineen (syyskuu)

Tilastokeskus kerda lukiokoulutuksen opiskelijoista henkilotietopohjaiset
tiedot valtionosuustietojen ja tilastotietojen yhteydessa
- lukiotutkintoa 20.9. suorittavien tiedot ldsndolotietoineen (syyskuu)
- lukiokoulutuksen
- ainevalinnat
- opiskelijatietoineen 1.-30.6. (parittomina vuosina)

Opetushallitukselle lukio lahettaa kayttomenojen valtionosuuslaskentaa
varten 20.9. ja 20.1. lukiotutkintoa suorittavien tiedot lasnaolotietoineen
(tammikuu ja syyskuu).

Perusopetuslainsdadannén mukaisesti oppilaan siirtyessa toisen
opetuksenjarjestdjan perusopetuslain mukaisesti jarjestamaan opetukseen
tai toimintaan, toimitetaan uudelle opetuksenjarjestajalle jarjestamisen
kannalta valttamattomat tiedot

Kunnan hallinnon sisalla
- aamu- ja iltapadivatoiminta siirtaa itse jarjestamansa koululaisten
aamu- ja iltapdivatoiminnan laskutustiedot kirjanpitoon (paperilla)
- lukio siirtda ylioppilastutkintomaksujen laskutusta varten tiedot
kirjanpitoon (paperilla)

Kunnan ulkopuolisille yhteistyokumppaneille tietoja luovutetaan

- koulutakseille oppilaiden/opiskelijoiden nimi- ja osoitetiedot seka
koulupaivan alkamis- ja paattymistiedot jaksoittain ja tietojen
muuttuessa

- hammashuoltoon ja kouluterveydenhoitajalle lukuvuoden alussa
oppilaiden nimi- ja yhteystiedot

- muille yhteistydkumppaneille (esim. seurakunta) nimi- ja
luokkatietoja toimitetaan pyydettdessa erillisen harkinnan mukaan



8. Henkil6tietojen
sailytysaika

(eri tietoryhmien
poistamisen
suunnitellut maaraajat)
9. Rekisterin

suojauksen periaatteet
- yleinen kuvaus teknisista ja
organisatorisista
turvatoimista

10. Automaattinen
paatoksenteko tai
profilointi
(kasittelylogiikka seka sen
merkitys ja seuraukset
rekisterdidylle)
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[ Tietoja luovutetaan Euroopan Unionin tai Euroopan talousalueen
ulkopuolelle

Mihin:
0 Kansainvéliselle jarjestolle

Mille:

Luovuttamistapa:

Suojaustoimet:

Tietojen sadilytyksessa, arkistoinnissa ja havittamisessa noudatetaan kulloinkin
voimassa olevia sadannoksia ja maarayksia sekda kunnan
arkistointisuunnitelmaa.

X Rekisteri on suojattu ulkopuoliselta kdytolta

X Rekisteritietojen kayttoad valvotaan

O Tiedot on saddetty salassa pidettivaksi (JulkL / Eu-tietosuoja-asetus artikla
9 erityiset ehdot

X Tiedot ovat osittain salassa pidettavaa (henkilétiedot suojattu, muu tieto
julkista)

A. Manuaalinen aineisto
X Valvonnan alaisena, lukitussa tilassa / arkistossa
0 Muulla tavoin, miten:

B. Sahkoisesti tallennetut tiedot
X Henkilokohtaiset kayttajatunnukset ja salasanat
X Tietojen kayttoa valvotaan (esim. lokitiedoin)

0 Muulla tavoin, miten:

*esim. henkil6tiedot huomioitu ja niiden kaytto rajoitettu ja turvattu
tiedonhallintajarjestelmalla, tietojen salauksella tai erillisella
palomuurisuojauksella.

X Eisisalla
[ Sisaltaa
Millaista kasittelya ja kuvaus sen tarkoituksesta:

11. Henkilotietojen kasittelyyn liittyvat rekisterdidyn oikeudet

11.1. Rekisteréidyn
oikeus saada paasy
tietoihin

- tarkastusoikeus ja oikeus

siirtaa tiedot jarjestelmasta
toiseen, art 15 ja 20.

Rekisteroidylla on oikeus tiedon etsimiseksi tarpeelliset seikat ilmoitettuaan
saada tietdd, mita hanta koskevia tietoja tahan rekisteriin on talletettu tai,
ettei rekisterissa ole hanta koskevia tietoja. Rekisterinpitdjan tulee samalla
ilmoittaa rekisterdidylle rekisterin sédannonmukaiset tietolahteet sekd mihin
rekisterin tietoja kdytetdaan ja séanndnmukaisesti luovutetaan.

Rekisteroidyn, joka haluaa tarkastaa itsedan koskevat tiedot edellisessa
kappaleessa kuvatulla tavalla, on esitettava tata tarkoittava pyynto



11.2. Oikeus
suostumuksen
peruuttamiseen

11.3. Tiedon
korjaaminen,
poistaminen ja
kasittelyn
rajoittaminen
(art 16-18)
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rekisterinpitdjdlle Vesannon kuntaan omakatisesti allekirjoitetussa tai sita
vastaavalla tavalla varmennetussa asiakirjassa, ks. yhteystiedot alla.

Rekisteroidylld on oikeus saada hanta koskevat henkilotiedot, jotka hdan on
toimittanut rekisterinpitajalle, jasennellyssa, yleisesti kaytetyssa ja
koneellisesti luettavassa muodossa, ja oikeus siirtda kyseiset tiedot toiselle
rekisterinpitajalle, jos kasittely perustuu suostumukseen tai rekisterinpitdjan
ja rekisteroidyn valiseen sopimukseen, ja kasittely suoritetaan
automaattisesti. Oikeutta siirtaa tietoja jarjestelmasta toiseen ei suoraan
sovelleta viranomaistoimintaan, ainoastaan julkishallinnon vapaaehtoisten
tehtavien rekistereihin ja jarjestelmiin.

Mikali henkilotietojen kasittelyn oikeusperustana on rekisterdityjen antama
suostumus, on rekisteréidyilld myos oikeus suostumuksen peruuttamiseen.
Suostumuksen peruutusta tai kasittelyn vastustamista koskeva pyynto6 on
esitettava rekisterinpitajalle omakatisesti allekirjoitetussa tai sitd vastaavalla
tavalla varmennetussa asiakirjassa, joka tulee toimittaa rekisterinpitajalle
Vesannon kuntaan, ks. yhteystiedot alla.

Rekisterinpitdjan on omasta aloitteestaan tai rekisteréidyn pyynnosta
korjattava, poistettava tai tdydennettava henkilorekisteriin sisaltyvia
henkilotietoja, mikali ne ovat virheellisid, tarpeettomia, puutteellisia tai
vanhentuneita tietojen kasittelyn tai -keruun tarkoituksen osalta.
Rekisterinpitdjan on myos estettava tallaisten tietojen levittaminen, mikali
tdma voi vaarantaa rekisterdidyn yksityisyyden tai hanen oikeuksiensa suojan.

Rekisterinpitdjan on myos estettava tallaisten tietojen levittaminen, mikali
tdma voi vaarantaa rekisterdidyn yksityisyyden tai hanen oikeuksiensa suojan.

Rekisterinpitdjan on myos rekisterdidyn vaatimuksesta rajoitettava kasittelya
- mikali rekisterdity on kiistanyt henkilotietojensa paikkansapitavyyden,
- mikali rekisterdity on esittanyt vaitteen kasittelyn lainvastaisuudesta
ja rekisteroity on vastustanut henkilotietojen poistamista ja vaatinut
sen sijaan niiden kayton rajoittamista, tai

- mikali rekisterinpitdja ei enaa tarvitse kyseisia henkilotietoja
kasittelyn tarkoituksiin, mutta rekisteroity ilmoittaa tarvitsevansa niita
oikeudellisen vaateen laatimiseksi, esittamiseksi tai puolustamiseksi
tai

- mikali rekisterdity on vastustanut henkilotietojen kasittelya
tietosuoja-asetuksen nojalla odotettaessa sen todentamista,
syrjayttavatko rekisterinpitdjan oikeutetut perusteet rekisterdidyn
esittamat perusteet.

Jos rekisterinpitdja on rajoittanut kasittelya mainituilla perusteilla,
rekisterinpitdjan on tehtava rekisterodidylle ilmoitus, ennen kuin kasittelya
koskeva rajoitus poistetaan. Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisterdidyn
vaatimusta tiedon korjaamisesta, hanen on annettava asiasta kirjallinen
todistus. Todistuksessa on mainittava myds ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta
ei ole hyvaksytty. Rekisterdity voi saattaa asian tietosuojavaltuutetun /
tietosuojaviraston kasiteltavaksi. Rekisterinpitdjan on ilmoitettava tiedon
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korjaamisesta sille, jolle rekisterinpitdja on luovuttanut tai jolta
rekisterinpitdja on saanut virheellisen henkildtiedon. [Imoitusvelvollisuutta ei
kuitenkaan ole, jos ilmoittaminen on mahdotonta tai vaatii kohtuutonta
vaivaa. Korjauspyynnot tulee esittda rekisterinpitajalle Vesannon kuntaan ks.
yhteystiedot alla.

11.4. Rekisteréidyn Rekisteroidylla on oikeus henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseensa liittyen
oikeus vastustaa vastustaa itseensa kohdistuvaa profilointia ja muita kasittelytoimia, joita
henkil6tietojen kohdistetaan rekisterdidyn henkildtietoihin siltd osin, kun tietojen

kasittelya kasittelemisen perusteena on rekisterinpitdjan ja rekisterdidyn valinen

(ajlr(t- 2; vastustamis- asiakassuhde. Rekisterdity voi esittda vastustamista koskevan vaatimuksensa
olKeus

rekisterinpitdjalle. Rekisterdidyn tulee vaatimuksen yhteydessa yksil6ida se
erityinen tilanne, johon perustuen han vastustaa kasittelya.

Rekisterinpitdja voi kieltaytya toteuttamasta vastustamista koskevaa pyyntoa
laissa sdadetyin perustein. Rekisterdity voi antaa suoramarkkinointia koskevia
suostumuksia tai kieltoja kanavakohtaisesti mukaan lukien
suoramarkkinointitarkoituksiin tapahtuva profilointi.
11.5. Rekisteréidyn Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus toimivaltaiselle valvontaviranomaiselle,
oikeus tehda valitus jos rekisterinpitaja ei ole noudattanut toiminnassaan soveltuvaa
valvontaviranomaiselle tietosuojasdantelya.

Tietosuojavaltuutetun toimisto (https://tietosuoja.fi)
PL 800, 00521 Helsinki

p. 029 56 66700 (puhelinvaihde)

tietosuoja@om.fi

12. Yhteydenotto ja Rekisteritietojen tarkastus-, korjaamis-, poisto- ja tdydennyspyynto-
lomakkeet lomakkeet |6ytyvat verkosta: https://www.vesanto.fi/tietosuojaselosteet

Tietopyynnot tulee osoittaa rekisterinpitdjalle Vesannon kuntaan
Vesannon kunta, Sonkarintie 2, 72300 Vesanto, vesannon.kunta@vesanto.fi
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